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Urząd Gminy w Marcinowicach 

Urząd Gminy Marcinowice, czyli w skrócie urząd, znajduje się w Marcinowicach przy ulicy 

Juliana Tuwima 2 

 

To jest główny budynek Urzędu, w którym pracują wójt i urzędnicy. 

Budynek ma jedno wejście ze schodami i podjazdem dla osób niepełnosprawnych. 

 

Po wejściu do głównej siedziby urzędu 

Gdy wejdziesz do siedziby urzędu, po lewej stronie zobaczysz Biuro Obsługi Klienta - 

Informacja. Tutaj możesz załatwić wiele spraw. 

 

Jak dojechać do głównej siedziby urzędu? 

Do siedziby urzędu dojedziesz własnym transportem i zaparkujesz na miejscu przeznaczonym 

dla osoby z niepełnosprawnością. Za budynkiem są dwa takie miejsca. 

 

Wójt jest kierownikiem Urzędu. 

Wójtem Gminy Marcinowice jest Stanisław Leń 

 

Czym zajmuje się urząd? 

W Urzędzie możesz: 

• zameldować się, czyli zgłosić to, gdzie mieszkasz, 

• wyrobić dowód osobisty, 

• zgłosić prowadzenie własnej firmy, 

• otrzymać pozwolenie na wycięcie drzewa. 

Urząd ma też inne zadania: 

• obsługuje różne wybory, na przykład na Prezydenta Polski, wybory do Sejmu i Senatu, 

do Parlamentu Europejskiego, 

• prowadzi spis ludności w gminie, 

• zarządza gminą w trudnych sytuacjach, na przykład w czasie powodzi lub suszy, 

• zajmuje się budżetem, 

• ustala jakie będą lokalne podatki, 

• ustala jakie będą lokalne opłaty, 

• planuje przestrzeń w gminie, 

• prowadzi sprawy z zakresu promocji, kultury, sportu i zdrowia, 

• robi remonty istniejących budynków należących do gminy, 

• buduje i naprawia drogi gminne, chodniki, 

• dba o przyrodę i zieleń w gminie, 



• udziela zezwoleń na sprzedaż alkoholu, 

• zajmuje się wywożeniem odpadów komunalnych z terenu gminy, 

• pilnuje i dba o czystość i porządek, 

• współpracuje z organizacjami pozarządowymi. 

 

Jak załatwić sprawę w Urzędzie Gminy Marcinowice? 

Żeby załatwić sprawę w urzędzie możesz: 

• napisać pismo i wysłać je listem na adres głównej siedziby urzędu, 

• złożyć pismo w Biurze Obsługi Klienta 

• napisać mail i wysłać go na adres: gmina@marcinowice.pl 

• wysłać pismo przez e-Doręczenia na adres: AE:PL-95312-71736-UUCHC-28 

• wysłać pismo przez ePUAP na adres: /UGM/skrytka 

• zadzwonić pod numer 74 85 85 226 

• przyjść do Urzędu w godzinach: 

w poniedziałek: od 7:00 do 15:00 

wtorek: od 7:00 do 17:00 

środa : od 7:00 do 15:00 

czwartek: od 7:00 do 15:00 

w piątek od 7:00 do 13:00. 
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