Informacja o zakresie dzialalnosci Urzedu — tekst latwy do czytania i zrozumienia (ETR)

Urzad Gminy w Marcinowicach

Urzad Gminy Marcinowice, czyli w skrécie urzad, znajduje si¢ w Marcinowicach przy ulicy
Juliana Tuwima 2

To jest gtowny budynek Urzedu, w ktorym pracuja wojt i urzednicy.

Budynek ma jedno wejscie ze schodami i podjazdem dla oséb niepetnosprawnych.

Po wejsciu do gloéwnej siedziby urzedu

Gdy wejdziesz do siedziby urzedu, po lewej stronie zobaczysz Biuro Obstugi Klienta -
Informacja. Tutaj mozesz zatatwi¢ wiele spraw.

Jak dojecha¢ do glownej siedziby urzedu?

Do siedziby urzedu dojedziesz wlasnym transportem i zaparkujesz na miejscu przeznaczonym
dla osoby z niepelnosprawnos$cig. Za budynkiem sg dwa takie miejsca.

Wit jest kierownikiem Urzedu.

Wojtem Gminy Marcinowice jest Stanistaw Len

Czym zajmuje si¢ urzad?
W Urzedzie mozesz:
o zameldowac sie, czyli zgtosi¢ to, gdzie mieszkasz,
e wyrobi¢ dowod osobisty,
e zglosi¢ prowadzenie wlasnej firmy,
e otrzymac¢ pozwolenie na wyciecie drzewa.
Urzad ma tez inne zadania:
e obstuguje r6zne wybory, na przyktad na Prezydenta Polski, wybory do Sejmu 1 Senatu,
do Parlamentu Europejskiego,
e prowadzi spis ludnosci w gminie,
o zarzadza gming w trudnych sytuacjach, na przyklad w czasie powodzi lub suszy,
e zajmuje si¢ budzetem,
o ustala jakie beda lokalne podatki,
o ustala jakie beda lokalne optaty,
e planuje przestrzen w gminie,
e prowadzi sprawy z zakresu promocji, kultury, sportu i zdrowia,
e robi remonty istniejacych budynkow nalezacych do gminy,
e buduje 1 naprawia drogi gminne, chodniki,
e dba o przyrodg i zielen w gminie,



udziela zezwolen na sprzedaz alkoholu,

zajmuje si¢ wywozeniem odpadoéw komunalnych z terenu gminy,
pilnuje 1 dba o czystos¢ i porzadek,

wspoOltpracuje z organizacjami pozarzadowymi.

Jak zalatwi¢ sprawe w Urzedzie Gminy Marcinowice?

Zeby zatatwié sprawe w urzedzie mozesz:

napisaé pismo i wystac je listem na adres gldwnej siedziby urzedu,
ztozy¢ pismo w Biurze Obstugi Klienta

napisa¢ mail 1 wysta¢ go na adres: gmina@marcinowice.pl

wysta¢ pismo przez e-Doreczenia na adres: AE:PL-95312-71736-UUCHC-28
wysta¢ pismo przez ePUAP na adres: /UGM/skrytka
zadzwoni¢ pod numer 74 85 85 226

przyjs¢ do Urzedu w godzinach:
w poniedziatek: od 7:00 do 15:00
wtorek: od 7:00 do 17:00

sroda : od 7:00 do 15:00
czwartek: od 7:00 do 15:00

w piatek od 7:00 do 13:00.
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