Ogloszenie o naborze

na wolne stanowisko urzednicze ds. pozyskiwania
funduszy zewne¢trznych

Urzad Gminy w Marcinowicach ul. J. Tuwima

Wojt Gminy Marcinowice ogtasza nabor na wolne stanowisko urzgdnicze w Urzgdzie Gminy
w Marcinowicach, ul. J. Tuwima 2, 58-124 Marcinowice

1. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy w Marcinowicach ul. J. Tuwima 2, 58-124 Marcinowice

2. Stanowisko urzednicze: ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych

3. Wymagania niezbe¢dne stawiane kandydatom:

- wyksztatcenie $rednie/wyzsze preferowane: techniczne,

- do$wiadczenie zawodowe- mile widziane,

- nieposzlakowana opinia,

- petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
- brak skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestgpstwo Scigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku,

- prawo jazdy kat. B.

4. Dodatkowe wymagania stawiane kandydatom:

- znajomo$¢ przepisow prawnych dotyczacych funduszy unijnych, zamowien publicznych, procedur
aplikacyjnych i rozliczania dotacji, umiejetnosc¢ ich interpretacji oraz wykorzystania do wykonywania
zadan;

- projektéw/dziatan finansowanych ze §rodkow zewnetrznych;.

- znajomos$¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej, w tym samorzadu gminnego,

- umiej¢tnos¢ czytania dokumentacji technicznej,

- komunikatywno$¢, doktadnos¢, sumiennos¢ 1 samodzielnosé,

- dobra organizacja pracy wlasnej

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- umiej¢tnos¢ obstugi programow pakietu Office.

5. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku obejmuje w szczegolnosci:
Fundusze zewne¢trzne:

-koordynacja, monitowanie i realizacja dziatan zwigzanych z pozyskiwaniem funduszy Unii
Europejskiej 1 inny zewnetrznych zrodet finansowania, a takze projektow w zakresie realizacji zadan
wlasnych gminy,

-wspoldziatanie z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego oraz innymi podmiotami w zakresie
tworzenia projektow 1 wnioskéw o dofinansowanie, ktoérego beneficjentem jest gmina,



-przygotowywanie, kompletowanie oraz sktadanie dokumentacji aplikacyjnych projektow
dofinansowywanych z funduszy zewnetrznych oraz realizacja projektow zwiazanych z infrastruktura
i inwestycjami,

-wspotpraca partnerska z zagranica w celu realizacji wspolnych infrastrukturalnych projektow,
-opracowywanie sprawozdan, wnioskéw o platnos¢ i innych niezbednych dokumentéw prawidtowej
realizacji projektow wspotfinansowanych ze $rodkow UE i1 funduszy krajowych zwigzany
z infrastrukturg,

-utrzymywanie kontaktéw z instytucjami zarzadzajacymi, wdrazajacymi 1 posredniczacymi
w sprawach informacji, kontroli i sprawozdawczo$ci tj. Aglomeracja Walbrzyska itp. dotyczacych
projektow wspolfinansowanych ze srodkow UE i innych funduszy zewngtrznych w tym funduszy
krajowych min. Fundusz Sprawiedliwej Transformacji itp.

Gospodarka i nadzor nad Swietlicami wiejskimi.

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku

Praca administracyjno-biurowa wykonywana w siedzibie pracodawcy oraz w terenie, zwigzana
z realizacja powierzonych zadan, w wymiarze petnego etatu, z wykorzystaniem komputera oraz
innych urzadzen biurowych. Praca przy monitorze ekranowym powyzej potowy dobowego
wymiaru czasu. Zagrozenia biologiczne typowe dla kontaktu z ludzmi i z dokumentacja,
zagrozenia chemiczne charakterystyczne dla srodowisk biurowych.

Praca w budynku, w pelni dostosowanym do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

7. Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepelnosprawnych

W miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia o naborze, wskaznik zatrudnienia
osob niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy w Marcinowicach, w rozumieniu przepisow
ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych,
wynosi mniej niz 6%.

8. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV);

b) list motywacyjny;

c) kserokopie dyplomoéw poswiadczajacych wyksztatcenie;

d) kserokopie swiadectw pracy;

e) inne dodatkowe dokumenty §wiadczace o posiadanych umiej¢tnosciach 1 wiedzy;

f) podpisane oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publicznych 1 niekaralno$ci za przestepstwa popetnione umy$lnie
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe;

g) podpisane oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w
zakresie wigkszym niz dozwolone przepisem prawa zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Osoba wyloniona do zatrudnienia bgdzie zobowigzana do przedlozenia oryginatu aktualnego
,Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego.

9. Miejsce i termin zlozenia dokumentow
a) Wymagane dokumentu aplikacyjne nalezy zlozy¢ w siedzibie Urzedu Gminy (biuro

podawcze na parterze) lub za posrednictwem poczty na adres: Urzad Gminy w Marcinowicach,
ul. J. Tuwima 2, 58-124 Marcinowice (liczy si¢ data wptywu do Urzedu).



b) Termin sktadania ofert uptywa z dniem 09.10.2023 r. 0 godz. 12.00. Oferty nalezy sktadaé
wylacznie w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym, z dopiskiem:

,,Oferta na wolne stanowisko ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych”.

Aplikacje, ktore wplyna do Urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

10. Dodatkowe informacje

a) wymagane dokumenty i oswiadczenia nalezy ztozy¢ w jezyku polskim. Dokumenty
obcojezyczne powinny by¢ przettumaczone na jezyk polski,

b) przedktadane kopie dokumentow nalezy opatrzy¢ na kazdej stronie oswiadczeniem
kandydata potwierdzajacym zgodnos$¢ dokumentu z oryginatem i wtasnor¢cznym podpisem
wraz z data,

¢) pozostate o§wiadczenia powinny by¢ podpisane przez kandydata,

d) nabor moze by¢ uniewazniony przez Wojta Gminy Marcinowice na kazdym jego etapie bez
podania przyczyn,

e) informacja o wynikach naboru umieszczona bgdzie na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (bip.marcinowice.pl) oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy

w Marcinowicach.

Wojt Gminy Marcinowice
/-1 Stanistaw Len

Marcinowice, dn. 29 wrzesnia 2023 r.






