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Zakacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 71/23
Wadjta Gminy Marcinowice
zdnia 21.07.2023r.

REGULAMIN NABORU WNIOSKOW

0 dofinansowanie przedsiewzi¢¢
w ramach Programu Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie”

w Gminie Marcinowice
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Rozdzial |
Postanowienia ogdlne

81

. Regulamin naboru wnioskéw (zwany dalej ,,Regulaminem”), stosuje si¢ do wnioskow
0 dofinansowanie (zwanych dalej takze ,,wnioskami”), ztozonych w naborze ciagglym
(zwanym dalej ,naborem”) od dnia 24 lipca 2023 r., w ramach Programu
Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie”, zwanego dalej (,,Programem”).

. Regulamin okresla sposob sktadania i rozpatrywania wnioskow ztozonych w naborze
do momentu zawarcia umowy o dofinansowanie.

. Dofinansowanie otrzymaja wnioski, ktére spelnig wszystkie kryteria dostepu 1 jakosciowe,
uwzgledniajgc dostepng w naborze alokacje srodkow przeznaczonych na wsparcie.

. Srodki na realizacje programu przekazywane beda Gminie Marcinowice w formie dotacji z
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej za posrednictwem
Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej we Wroctawiu.

. Formy i warunki udzielania dofinansowania oraz szczegdélowe Kkryteria wyboru
przedsigwzie¢ okresla Program.

Rozdzial Il
Skladanie wnioskoéw o dofinansowanie
8§82

Nabor wnioskdéw odbywa sie na podstawie ogloszenia 0 naborze publikowanego na stronie
internetowej Urzedu Gminy Marcinowice.

. Whnioski nalezy sktada¢ do Urz¢du Gminy Marcinowice, ul. Juliana Tuwima 2, 58 -124
Marcinowice (zwanego dalej ,,Urzad”).

. Whioski nalezy sktada¢ na obowigzujacym aktualnie formularzu. Wzér wniosku stanowi
zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

. Whniosek sktada si¢ w formie papierowej.

. W celu zlozenia wniosku w formie papierowej nalezy pobra¢ wersje WORD lub PDF
whniosku, wydrukowaé, wypetnic, opatrzy¢ go wiasnorgcznym podpisem Wnioskodawcy
i dostarczy¢ wraz z podpisanymi zatagcznikami do Urzedu.

. Wniosek o dofinansowanie skladany w formie papierowej moze zostaé¢ zlozony przez
Pelnomocnika Wnioskodawcy. W takim przypadku do formy papierowej wniosku nalezy
dotaczy¢ oryginal petnomocnictwa. Wz0r petlnomocnictwa dostepny jest na stronie
www.marcinowice.pl. Sporzadzony jako dokument w formie papierowej i opatrzony
wilasnorgcznym podpisem Whnioskodawcy oraz Pelnomocnika nalezy zataczy¢ do wniosku.
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Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w ust. 7, powinno obejmowa¢ umocowanie do zlozenia
o$wiadczen woli w imieniu i na rzecz Wnioskodawcy wobec Gminy Marcinowice (zwanej
dalej ,.Gmina”) jakie sg niezbedne do zlozenia wniosku i zawarcia umowy 0
dofinansowanie. Dodatkowo pelomocnictwo moze dotyczy¢ prawidlowej realizacji
umowy o dofinansowanie oraz jej zmiany.

Whiosek sktada si¢ w terminach wskazanych w ogloszeniu o naborze. O zachowaniu
terminu ztozenia decyduje data zloZenia wniosku:

a) data wptywu papierowej formy wniosku do Urzedu (potwierdzona na pierwszej stronie
dostarczonego wniosku poprzez stempel Biura Obshigi Interesanta w Urzegdzie lub
potwierdzona poprzez odbidr przesytki) - jezeli wniosek o dofinansowanie zostat
dostarczony przez Wnioskodawce lub przedstawiciela Wnioskodawcy osobiscie albo za
posrednictwem Kuriera.

10. Wniosek ztozony poza ogloszonym terminem naboru pozostaje bez rozpatrzenia, o czym

11.

12.

13.

14.

15.

1)

2)

Whnioskodawca jest informowany w formie pisemnej.

W przypadku zlozenia wigcej niz jednego wniosku o dofinansowanie na realizacje
przedsigwziecia na ten sam lokal mieszkalny, rozpatrzeniu podlega tylko pierwszy wniosek
(decyduje kolejnos¢ wpltywu), z zastrzezeniem ust. 14.

Whioskodawca ma prawo do jednokrotnej korekty wniosku, bez wezwania do korekty przez
Gmine, w zakresie zmiany danych zawartych w zlozonym wniosku o dofinansowanie,
z zastrzezeniem § 11 ust. 2. Informacja o zmianie danych ztozonych we wniosku odbywa
si¢ w ten sam sposob jak ztozenie wniosku o dofinansowanie. W takim przypadku, nalezy
w formularzu wniosku o dofinansowanie zaznaczy¢ pole ,,Korekta wniosku”. W ramach
korekty wniosku nie mozna dokona¢ zmiany lokalu mieszkalnego, ktory zostal wskazany
we wniosku o dofinansowanie. W ramach korekty wniosku nie mozna dokona¢ zmiany
lokalu mieszkalnego, ktory zostat wskazany we wniosku o dofinansowanie.

Whnioskodawca moze wycofa¢ ztozony wniosek sktadajagc oswiadczenie z jednoznacznym
wskazaniem wniosku, ktérego to oswiadczenie dotyczy. Wnioskodawca sklada
oswiadczenie w formie pisemnej.

Rozpatrzenie przez Gming kolejnego wniosku na ten sam lokal mieszkalny jest mozliwe
rownoczesnie Z wycofaniem wniosku wczesniejszego.

Podtrzymanie wniosku o dofinansowanie w przypadku $mierci Wnioskodawcy:

w przypadku $mierci Wnioskodawcy, ktdra nastgpita w okresie od dnia ztoZzenia wniosku
do dnia zawarcia umowy o dofinansowanie, kazdy dotychczasowy spadkobiorca lokalu
mieszkalnego objetego wnioskiem moze, w terminie 60 dni od dnia $mierci Wnioskodawcy,
zlozy¢ pisemne o$wiadczenie o podtrzymaniu wniosku o dofinansowanie,

Gmina zawiesza postepowanie W sprawie udzielenia dofinansowania do czasu przedlozenia
zgody pozostatych wspotwiascicieli na realizacje przedsiewzigcia w lokalu mieszkalnym, o
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ktorym mowa w pkt 1 oraz innych dokumentow i oswiadczen wymaganych od
Whioskodawcy, w szczegbdlnosci dotyczacych uzyskiwanych dochodow,

w przypadku przediozenia dokumentéw i o$wiadczen, o ktorych mowa w pkt 2, Gmina
dokonuje ponownej oceny wniosku o0 dofinansowanie biorac pod uwage zmiang
Whnioskodawcy,

w przypadku nieprzedtozenia dokumentow i oswiadczen, o ktdrych mowa w pkt 2,
wterminie 120 dni od daty zlozenia o$wiadczenia 0 podtrzymaniu wniosku
o dofinansowanie, Gmina odrzuca wniosek,

w przypadku, gdy lokal mieszkalny objety wnioskiem nie byt objety wspdtwlasnoscig lub
zaden ze spadkobiorcoOw nie zlozyt oswiadczenia zgodnie z pkt 1, spadkobiorca zmartego
Whnioskodawcy, ktory wykaze, ze posiada tytul prawny do lokalu mieszkalnego objetego
wnioskiem, moze, w terminie 90 dni od dnia $§mierci Wnioskodawcy, ztozy¢ o$wiadczenie
0 podtrzymaniu wniosku o dofinansowanie. Pkt 2-4 stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdzial |11
Etapy rozpatrywania wniosku
§3

Rozpatrzenie wniosku odbywa si¢ w terminie do 30 dni roboczych od daty wptywu do
Urzedu.

Etapy rozpatrywania wniosku:

rejestracja wniosku,

ocena wniosku wg kryteriow dostepu i jakosciowych zgodnych z Programem,

uzupelienie przez Wnioskodawce brakujacych informacji  i/lub  dokumentdw,
wymaganych na etapie oceny wg kryteriow dostepu i jakosciowych lub ztozenie wyjasnien,

ponowna ocena wniosku wg kryteriow dostegpu i jakosciowych,
decyzja o dofinansowaniu,
podpisanie Umowy.

Wezwanie Whnioskodawcy przez Gming do uzupehienia brakujacych informacji i/lub
dokumentow lub wyjasnien moze wydtuzy¢ termin rozpatrzenia wniosku, o ktorym mowa
w ust. 1, o czas wykonania tych czynnosci.

W przypadku zlozenia przez Wnioskodawce korekty wniosku, o ktorej mowa w § 2 ust. 12,
termin, o ktérym mowa w ust. 1 liczony jest od daty wptywu korekty wniosku do Urzedu.

Rozdzial IV
4
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Ocena wniosku o dofinansowanie wedlug kryteriow dostepu i jakosciowych

84

1. Ocena wniosku wedlug kryteriow dostepu i jakosciowych dokonywana jest zgodniez
kryteriami formalnymi i merytorycznymi okreslonymi w Programie.

2. Ocena wniosku na podstawie kryteriow dostepu i jako$ciowych ma postac ,,1-0” tzn. ,,TAK
— NIE” zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do regulaminu naboru.

3. Whniosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu, jezeli Wnioskodawca nie speiia
ktdregokolwiek z kryteriow, a uzupetnienie nie wptynie na wynik oceny.

4. O odrzuceniu wniosku o dofinansowanie oraz odmowie zawarcia umowy o dofinansowanie
wraz z uzasadnieniem, Wnioskodawca jest informowany w formie pisemnej na adres do
korespondencji wskazany we wniosku o dofinansowanie.

5. W przypadku odrzucenia wniosku na etapie oceny wedlug kryteriow dostgpu |
jakosciowych, Wnioskodawca moze zwrdcic si¢ 0 ponowne rozpatrzenie wniosku, w formie
pisemnej opatrzonej wilasnorgcznym podpisem w terminie nie dluzszym niz 10 dni
roboczych?, liczony od doreczenia pisma o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie, o ktérym
mowa W ust. 4, przy czym pismo zwrdocone z adnotacjg urzedu pocztowego: ,,nie podjeto w
terminie”, ,,adresat wyprowadzit si¢”” lub tym podobne, uznaje si¢ za prawidtowo doreczone
z dniem zwrotu przesylki do nadawcy. W pismie Wnioskodawca wskazuje Kryteria,
z ktérych oceng si¢ nie zgadza uzasadniajgc swoje stanowisko.

6. Gmina rozpatruje pismo Whnioskodawcy, o ktérym mowa w ust. 5, w terminie do 10 dni
roboczych od daty wptywu tego pisma do Urzedu. O wyniku informuje Wnioskodawce w
formie pisemnej. W przypadku spraw wymagajacych zaciggniecia opinii np. Radcy
Prawnego termin rozpatrzenia odwotania moze ulec przedhuizeniu, 0 czym Gmina
poinformuje Wnioskodawce.

7. O$wiadczenie Gminy sktadane w formie pisemnej ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru na
adres do korespondencji wskazany we wniosku o dofinansowanie uznaje si¢ za skutecznie
dorgczone w dniu odebrania przesytki przez Wnioskodawce. W przypadku zwrotu
korespondencji z adnotacja urzgdu pocztowego: ,,nie podjeto w terminie”, ,adresat
wyprowadzit si¢” lub tym podobne, uznaje si¢, ze korespondencja zostala prawidlowo
dorgczona z dniem zwrotu przesytki do nadawcy.

8. Odrzucenie wniosku na etapie oceny wedtug kryteriow dostepu i jakosciowych nie stanowi
przeszkody do ubiegania si¢ o dofinansowanie przedsiewzigcia w ramach tego samego
naboru na podstawie nowego wniosku.

! Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli najp6zniej W dniu jego uptywu pismo Wnioskodawcy wptynie do Gminy

5
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Wezwanie Wnioskodawcy do uzupelnienia ztozonej dokumentacji

W ramach oceny wedhug kryteriow dostgpu i jakosciowych mozliwe jest jednokrotne
wezwanie Whnioskodawcy do uzupetnienia brakujacych informacji lub dokumentdw,
wymaganych na etapie oceny wg kryteriow dostepu i jako$ciowych.

Wezwanie kierowane jest do Wnioskodawcy w formie pisemnej na adres do korespondencji
wskazany we wniosku o dofinansowanie.

Whioskodawca zobowigzany jest do zlozenia korekty wniosku, uzupetnienia brakujacych
informacji lub dokumentow lub zlozenia wyjasnien, zgodnie z wezwaniem Gminy, w
terminie 10 dni roboczych liczonych od nast¢gpnego dnia po dniu dorgczenia pisma, o
ktorym mowa w ust. 2 przy czym pismo zwrdcone z adnotacjg urzedu pocztowego: ,,nie
podjeto W terminie”, ,,adresat wyprowadzit si¢” lub tym podobne, uznaje si¢ za prawidlowo
dorgczone z dniem zwrotu przesytki do nadawcy. Do opisanego powyzej uzupehienia
dokumentdow, korekty wniosku przez Wnioskodawce stosuje sie odpowiednio 8§ 2 ust. 9.

W indywidualnych przypadkach, na uzasadniong prosb¢ Wnioskodawcy, istnieje
mozliwo$¢ wydtuzenia terminu, o ktorym mowa w ust. 3. Prosba o wydluzenie terminu
musi by¢ ztozona w formie pisemne;j przed uplywem tego terminu.?

Po dokonaniu korekty/uzupetnienia ztozonej dokumentacji przez Wnioskodawce nastepuje
ponowna ocena wedtug kryteriow dostepu i jakosciowych.

Whiosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu, jezeli:
niespetnione jest ktorekolwiek z kryteriow dostepu i jakosciowych;

Whnioskodawca pomimo wezwania w wyznaczonym terminie lub w wyznaczonym
nowym terminie po uzasadnionej prosbie, nie uzupetit wskazanych w wezwaniu
dokumentdéw lub informacji lub nie ztozyt wymaganych wyjasnien;

Whioskodawca zlozyl wyjasnienia niekompletne, niepozwalajace na stwierdzenie, ze
kryteria zostaty spetnione

Do odrzucenia wniosku o dofinansowanie w przypadkach okre§lonych w ust. 6 stosuje si¢
odpowiednio § 4 ust. 4 -8.

Rozdzial V
Dofinansowanie

§6
Decyzja o udzieleniu dotacji

2Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli najpdzniej w dniu jego uptywu prosba Wnioskodawcy wptynie do Gminy

6
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1. Decyzja o udzieleniu dotacji jest podejmowana przez Gming dla wnioskow
o dofinansowanie, ktore pozytywnie przeszly ocen¢ wedlug Kryteriow dostepu
I jako$ciowych.

2. Odmowa udzielenia dotacji dla wnioskow o dofinansowanie, ktére pozytywnie przeszly
ocen¢ wg kryteriow dostepu i jakoSciowych, mozliwa jest w przypadku braku $srodkow
finansowych.

3. W przypadku odmowy przyznania dotacji stosuje si¢ odpowiednio § 4 ust. 4-8.

87
Zawarcie umowy

1. W przypadku pozytywnej decyzji w sprawie udzielenia dotacji, Gmina przekazuje do
Whioskodawcy informacje o otrzymaniu dotacji z informacja o dacie podpisania umowy o
dofinansowanie.

2. Udzielenie dotacji nast¢puje na podstawie umowy zawartej pomiedzy Beneficjentem
koncowym a Gming i stanowi refundacje czesci kosztow poniesionych w zwigzku z
realizacjg inwestycji.

3. Niepodpisanie przez Wnioskodawce umowy, o ktérej mowa w ust. 2 w ciggu 21 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku lub w
terminie wskazanym przez Gming¢ Marcinowice traktuje si¢ jako rezygnacj¢ z przyznanej
dotacji.

8. Dotacja moze by¢ udzielone na przedsigwziecia rozpoczete dopiero po zawarciu umowy.

Rozdzial V1

Podstawy prawne udzielenia dotacji

88

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska (Dz.U. z 2021 r. poz. 1973 z
pozn. zm.).
Rozdzial V11
Postanowienia koncowe
§9

Wszelkie watpliwosci odnoszace si¢ do interpretacji postanowien Regulaminu rozstrzyga
Gmina.
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§10
Zlozenie wniosku o dofinansowanie w naborze w ramach Programu oznacza:

1) akceptacj¢ Programu, postanowien niniejszego Regulaminu oraz dokumentow w nim
wymienionych,

2) wyrazenie zgody na przeprowadzenie przez przedstawicieli Gminy lub przedstawicieli
WFOSiGW lub NFOSIiGW lub inny podmiot upowazniony przez te instytucje kontroli
realizacji przedsigwzigcia, w tym podczas wizytacji koncowej do czasu zakonczenia
okresu trwato$ci przedsiewzigcia.

§11

1. Wskazane w Regulaminie terminy rozpatrywania wnioskow przez Gming¢ majg charakter
instrukcyjny 1 ich naruszenie przez Gming nie stanowi podstawy do roszczen ze strony
Whioskodawcy.

2. Wnioskodawca ma obowigzek niezwlocznego informowania Gminy o kazdej zmianie
danych adresowych, pod rygorem uznania skutecznego doreczenia korespondencji przez
Gming, przestanej na dotychczas znany Gminie adres Wnioskodawcy. W procesie
ubiegania si¢ 0 dofinansowanie, az do zawarcia umowy o0 udzielenie dotacji.

3. Korespondencje do Gminy nalezy kierowa¢ na adres: Gmina Marcinowice,ul. Juliana
Tuwima 2, 58 — 124 Marcinowice.

§12
1. Gmina moze, w uzasadnionych przypadkach, zmieni¢ postanowienia Regulaminu.

2. Niezaleznie od postanowien ust. 1, Gmina zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany niniejszego
Regulaminu wraz z zalacznikami w przypadku zmian w przepisach powszechnie
obowigzujacych.

3. Ewentualne spory i roszczenia zwigzane z naborem rozstrzyga¢ bedzie sad powszechny
wilasciwy dla siedziby Gminy.

Zalaczniki do Regulaminu:

1. Lista sprawdzajaca przedsigwzigcie zgloszone do dofinansowania

2. Wzor wniosku o dofinansowanie z zatagcznikami
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